
～～　　保育に関する注意事項　～～

1 体温計は2本持ちましょう（一つは予測体温計、もう一つは実測体温計）。

2 タイムカードは出勤5分前に押しましょう。

3 退勤の場合は10分前に退勤できるように心がけましょう。

4 早番は安全チェック・ファイル記入と開園の準備をしましょう。

5 受け入れ時はその子の体調面の確認と薬の確認をしましょう。※うさぎ組は朝のミルク時間の確認

6 受け入れ時、お迎え者の確認をしましょう。

7 保護者以外のお迎えは誰が来るのか確認と記入をしましょう。

8 お薬がある場合、手渡しか、その場で薬の確認と薬表の記入確認をしましょう。

9 お薬は冷蔵保管の場合、冷蔵庫に保管し、常温の場合は各クラスのかごに保管しましょう。

10 登園時、羽織ものと靴下を着用している際は保育室で活動できるようにしましょう。

11 登園時、朝の準備（お昼のお着換えセット準備・お布団の片づけ・おたより帳の準備・タオルの準備）をしましょう。

12 登園時、園児の水分補給と検温とおむつチェックをしましょう。

13 登園時に朝ご飯を持たされた場合、アレルギー配慮のため職員がついてあげてください。

（朝ご飯は手作りのものではなく、未開封のみ。持たされたものは他児にあげない）※給食・おやつを含む

14 食事、おやつの際はテーブルクロスをしましょう。テーブルを片付ける際は白いタオルで水拭き、

チェックのタオルでアルコール消毒してください。

15 おやつと食事の前は歌を歌いましょう。

16 活動にあった曲を流しましょう。

17 担任は黒板にデイリー2日分記入しましょう。

18 食事おやつの前に園児の手をSJSで消毒しましょう。

19 おやつ後、朝のお集まりをしましょう。

20 お休みの連絡を受けた職員は、お休み理由の確認をする。

21 お休みの連絡を受けた職員は、キッチンへ報告。



22 病院受診後、登園の連絡を受けた職員は担任と主任、副主任、調理へ報告。

23 園外保育の際は園外保育申請書の記入をし、園長と主任の許可をもらってから園外保育をしましょう。

（散歩を含む）※園外、戸外遊びの際園児の人数確認をしましょう

24 花壇の花はちぎらないように園児に教えましょう。

園庭遊びをする際はお外に出る人数の報告と、お部屋に帰った時の人数を主任または園長に報告。

25 安全マットを正しい位置にした後に活動しましょう。

26 活動中はこまめに水分補給を促しましょう。

27 トイレへの促しの際は、保育士がそばにつきましょう。

28 ドアを開けっぱなしにしないようにしましょう。

29 園外保育の際は帽子を着用しましょう。（園児と保育士）

30 スリッパで出勤する場合、自宅から運動靴を持っていきましょう。

31 おもらししたもの、においがあるものは洗って別のビニール袋に入れてから汚れ物袋に入れましょう。

32 その日の保育で洋服が足りない場合、主任、副主任に報告した後、園用の洋服を活用してください。

33 他児の衣服の貸し借りはしないようにしましょう。

34 噛みつきや頭をぶつけたときなどは冷やし、副主任、主任、園長に報告しましょう。（けがを含む）

35 汚れ物を袋に片づける際は入れ間違いがないように十分気を付けましょう。（2人以上で確認）

36 お昼寝の際はSIDSチェックをしましょう（呼吸しているか、顔の周りに物がないか、仰向けになっているか、

紙パンツに排泄していないか、排泄した場合は交換する。）

37 園児の腕を引っ張らない、園児の腕を持って持ち上げないようにしましょう。

38 園児は叱らず、肯定感を育てましょう。

39 職員配置は、主任または副主任の指示に応じましょう。

40 自分の着替え、替えのエプロンを準備しましょう。

41 活動中の写真撮影や動画撮影の際は、園用のカメラ、ビデオを使用しましょう。



42 出勤したら、携帯は携帯置きにおいておきましょう。

43 職員の水分補給は、事務所でしましょう。ぱんだ組は押し入れに水筒を置いてもいいが中身はお水にすること。

44 活動中保育室から出るときは、職員同士の声掛けをしましょう。

45 保育室は、保育士がいる状態にしましょう。※園児のみにしない

46 職員は身だしなみは整えて出勤しましょう。（マニキュア禁止、爪は切りましょう、長い髪は結ぶ）

47 降園時は、帰りのご挨拶をしましょう

48 降園前は、紙パンツの確認と髪を結び、顔を拭きましょう。（ティッシュは使用しないでください）

49 ドアの開閉は確実に行いましょう（園児のケガ等防止のため）

50 給食がない日は調理室に常時人がいないので、勝手口のカギは閉めましょう（不審者対策）

51 給食がない日、使用した食器等は必ず殺菌庫に入れ、殺菌しましょう。（調理室の使い方はせつみ先生に確認してください。）

殺菌庫から取り出したもののみ入れましょう。（それ以外だと変形するものもあります。）

52 トイレ掃除（園児用・職員用）洗濯は、決められた曜日に担当クラスがやりましょう。

53 キッチンで作業する際はマスク、帽子の着用をしましょう（※コップ洗いも含む）


